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Selbstbestimmt und selbststandig das Leben meistern ist der gemeinsame Wunsch
von uns Menschen. Als mitgliederstarkster Verein fur Menschen mit Behinderung in
Oberdsterreich forcieren wir maf3geblich die Weiterentwicklung einer inklusiven und
barrierefreien Gesellschatft.

Am Fokus Mensch — Hof SchlifRlberg bei Grieskirchen werden Menschen mit
kognitiver und mehrfacher Beeintrachtigung in den Bereichen Arbeit und Wohnen
bedurfnisorientiert in ein moglichst selbstbestimmtes Leben begleitet.

Wegen umfassendem Ausbau unserer Betreuungsleistungen suchen wir
ehestmoglich eine

Assistenz der Wohnbereichsleitung (m, w, d)

Teilzeit 25 — 30 Std. / Woche

Aufgabengebiet:

e Unterstltzung der Wohnbereichsleitung in administrativen Aufgaben
(Erstellen von Listen, Protokollen, Handbtichern, Konzepten, Informationen fir
das Team, ....)

e Dienstplanung bzw. Dienstplangestaltung am Programm Vivendi PEP

e Dateneingabe bzw. Datenverwaltung unserer Kundinnen und Kunden
in den Dokumentationsprogrammen Vivendi NG / PD

e Verwaltung der privaten Gelder unserer Kundinnen und Kunden
(inkl. Fihrung der jeweiligen Kassaaufzeichnungen)

e Schriftverkehr und telefonischer Kontakt mit Angehdrigen unserer Kundinnen
und Kunden, sowie mit sonstigen Partnern und Ansprechpersonen

e Interdisziplinare und gruppenibergreifende Zusammenarbeit im Haus

Sie bringen fur unser Team mit:

e Selbststandiges, verlassliches und genaues Arbeiten im Aufgabengebiet

e Gute MS-Office Kenntnisse

e Erfahrung bei der Anwendung der Programme von Vivendi (PEP, NG, PD)
oder die Bereitschaft, sich diese umgehend anzueignen

e Engagement, Flexibilitat und Fahigkeit zur Reflexion

¢ Eigeninitiative und Teamorientierung
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https://fokusmensch.info/selbstbestimmt-leben/ansprechpartner/

e Empathischer Umgang mit Menschen mit Behinderung und
mit deren Angehdrigen

e Stressresistenz

e Freundliches und sympathisches Auftreten

e Fuhrerschein B

Sie finden bei uns:

e Ein angenehmes Arbeitsumfeld

e Selbststandiges Arbeiten in einem engagierten und multiprofessionellen Team

e Umfangreiche Einschulung sowie Fortbildungsmdglichkeiten

e Supervisionen

e Ricksichtnahme auf personliche Vorgaben bei der Dienstplangestaltung

e Zahlreiche attraktive Sozialleistungen (kostenloses, frisch gekochtes Essen
nach den Kriterien der ,Gesunden Kiiche“ des Landes OO, Gratisparkplatz,
Betriebsausflug, jahrliche Weihnachtsfeier mit Weihnachtsgeschenk, ...)

e Aktives betriebliches Gesundheitsmanagement

e Mitgestaltungsmaglichkeit bei zukunftsorientierten Konzepten

Die Entlohnung erfolgt nach dem KV der SWO. Das Gehalt ist abhangig von der
jeweiligen Ausbildung und der einschlagigen Berufserfahrung:
VWG 5 bzw. 6 + Vordienstzeitenanrechnung

Wir freuen uns Uber lhre aussagekréftige Bewerbung an die Einrichtungsleitung des
OOZIV Fokus Mensch — Hof SchluRlberg, Brandhof 1, 4707 SchluRlberg,
schluesslberg@fokusmensch.info

Infos Uber uns unter: www.fokusmensch.info
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